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Rozeznanie cenowe
DOM POMOCY SPOEECZNEJ]
UL. GRABOWIECKA 7
w Ostrowcu Sw.

Tel. 41 262 00 23

Rozeznanie cenowe o wartosci ponizej 50 000 zi:

—

Zakup oraz dostawa materialéw pismienniczych i biurowych oraz toneréw dla
Domu Pomocy Spotecznej w (27-400) Ostrowcu Sw., ul. Grabowiecka 7 w 2023
roku

Rozeznanie cenowe sporzadzone jest zgodnie z Wewngtrznym regulaminem udzielania
zamoOwien publicznych o wartoscei ponizej 130 000 zt netto

1. Opis sposobu przygotowania oferty

a) Oferta powinna zostaé przygotowana zgodnie z zatgcznikami i tregcig rozeznania.

b) Kazdy oferent moze zlozy¢ tylko jedng oferte, kt6ra nie podlega negocjacjom.

¢) Formularz ofertowy powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do
reprezentowania oferenta,

d) Wykonawca zobowigzany jest ztozyé wraz z oferta wszystkie zataczniki.

e) Na oferte skladajg sie:
- parafowany przez oferenta wzor umowy (Zatacznik Nr 1),
- wypetniony Formularz ofertowy (Zatacznik Nr 2),
- wypetniony Formularz asortymentowo — cenowy (Zalacznik Nr 3),
- oswiadczenie RODO (Zatgcznik Nr 4),
- pelnomocnictwo w przypadku podpisania oferty przez osobe bezposrednio
nieumocowang w dokumentach,
- oferta powinna by¢ sporzadzona na pismie w jgzyku polskim,
- aktualny wycigg z KRS/CEIDG badz innego rejestru lub informacja na jakiej stronie
dostgpny jest aktualny wpis, ktoéry Zamawiajacy moze samodzielnie pobra¢, nalezy
wskaza¢ w Formularzu ofertowym (Zalgcznik Nr 2),
- wszystkie dokumenty powinny zostaé ztozone w sposob zapobiegajacy mozliwodci
dekompletacji zawartosci oferty.

2. Okreslenie przedmiotu zaméwienia i sposobu jego wykonania
Przedmiotem zaméwienia jest Zakup oraz dostawa materialow pismienniczych i biurowych
oraz toneréw dla Domu Pomocy Spotecznej w (27-400) Ostrowcu Sw., ul. Grabowiecka 7
w 2023 roku
Zakres przedmiotu zaméwienia wraz z opisem asortymentu i ilosci zawarty jest
w Formularzu asortymentowo — cenowym stanowigcym Zalgcznik Nr 3.



b)

2)

h)

1)

k)

)

Zamawiajacy dopuszeza skladanie ofert na wybrane Czesci. Ponadto Zamawiajacy
bezwzglednie wymaga aby Wykonawey w danej Czgsci wypenili wszystkie pozycje
dotyczace przedmiotu zamo6wienia, niewypelnienie wszystkich pozycji w danej Czescei
skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty
Ilo$¢ Czescei — 2:

o Czesé 1 - Artykuly biurowe i pi$miennicze
o Cz¢$¢ 2 - Tusze, tonery do drukarek i kserokopiarek — Oryginaly oraz
Tusze, tonery do drukarek i kserokopiarek — Zamienniki

Wykonawey moga ztozy¢ oferty na dowolng ilo§¢ Czegci. Zamawiajacy nie ogranicza
ilosci Czescei, na ktére Wykonawcy mogg zlozy¢ oferty.
Zamawiajgcy wyloni Wykonawcéw zgodnie z kryterium cenowym przedstawionym
w ofertach osobno na kazdg Czesé.
Zamowienia beda skladane przez pracownika oddelegowanego przez Zamawiajgcego
W transzach w okresie od podpisania umowy do konca grudnia 2023 roku.
Przedmiot zaméwienia musi zosta¢ dostarczony do siedziby Zamawiajacego, Domu
Pomocy Spofecznej ul. Grabowiecka 7, 27-400 Ostrowiec Sw. w dni robocze
w godz. 7:30 — 14:30.
Wszelkie koszty zwigzane z dostawg i wykonaniem przedmiotu zaméwienia w tym
transport lezg po stronie Wykonawcy.
Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zaméwienia bedzie platne przez
Zamawiajgcego na podstawie prawidlowo wystawionej faktury przez Wykonawee po
zrealizowaniu kazdej transzy zamowienia w terminie 30 dni od daty jej dostarczenia.
Liczba poszezegdlnych artykuléw  biurowych i pismienniczych oraz toneréw
1 tuszy, bedzie okreslana w poszczegdlnych zaméwieniach. Kazda z ZamoOwionych
transz musi zosta¢ zrealizowana w terminie 5 dni od ztozenia zaméwienia.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian ilosciowych w ramach poszczegdlnych
Czgsci w przypadku zaistnienia sytuacji zwigkszonego zapotrzebowania na dany
asortyment. Zmiana taka nie bedzie miata wplywu na maksymalna wartogé przedmiotu
umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ograniczenia w zakresie przedmiotu umowy
W przypadku, gdy z powodow ekonomicznych, biezacych potrzeb lub innych
okolicznosci, bedzie to lezato w interesie Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo opcji. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do minimalne;j
realizacji zaméwienia na poziomie nie mniejszym niz 80 % tacznej wartosci przedmiotu
zamowienia. W zwiazku z realizacja przedmiotu umowy na poziomie 80%
Zamawiajacy nie bedzie ponosit negatywnych skutkéw takiej realizacji umowy,
a Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen odszkodowawczych od Zamawiajgcego
za niezrealizowang cze$é umowy.

m) W zwiazku z ograniczeniem przez Zamawiajacego przedmiotu umowy, Wykonawcy

n)

p)

nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego.

W przypadku pilnej potrzeby Zamawiajgcy dopuszcza mozliwodé zamoéwienia
artykulow nie wymienionych w formularzach asortymentowo-cenowych, podstawg
rozliczenia bedg ceny ustalone z Wykonawcg, na podstawie informacji przestanej drogg
€-mail oraz po wyrazeniu przez Zamawiajacego akceptacji.

Termin realizacji umowy ustala si¢ na okres od dnia podpisania umowy do konca
grudnia 2023 roku.

Wykonawca zobowigzany jest do zglaszania Zamawiajacemu swojej obecnos$ci na
terenie Domu Pomocy Spolecznej w celu realizacji dostawy.



W terminie 30 dni od daty jej dostarczenia.
s) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie przed podpisaniem umowy.

3. Kryteria oceny:

a) Zamawiajgcy wytoni wykonawce zgodnie z kryterium cenowym, stanowigcym jedyne
kryterium oceny, 100%. Oferta z najnizsza ceng uzyska 100 punktéw. Punkty zostang
Przyznane na podstawie ponizszej kalkulacji:

Cn (najnizsza cena Sposréd nieodrzuconych ofert)/Ch (Cena badanej oferty) x 100

= liczba punktéw

b) Za ceng oferty nalezy rozumieé ceng brutto za dostarczenie asortymentu wskazanego
w Formularzu asortymentowo - cenowym. Cena do dwéch miejsc po przecinku.,

¢) W Formularzu ofertowym oraz Formularzu asortymentowo — cenowym nalezy podaé
ceny netto, procentowg stawke VAT oraz cene brutto, z doktadnoscia do 0,01 zt.
Zamawiajacy wymaga zaokraglenia w gore liczby 5 wystepujacej na trzecim miejscu
po przecinku. Przyklad: 2,675 = 2,68; 3,248 =325,

d) Jezeli zaoferowana cena lub koszt lub ich istotne czgsci sktadowe, wydajg si¢ razgco
niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci zamawiajacego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow,
zamawiajacy zwraca sig o udzielenie wyjasnier, w tym zlozenie dowoddw, dotyczacych
wyliczenia ceny lub kosztu. Obowiazek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej
ceny, bedzie spoczywat na wykonawcy.

e) Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnies lub jezeli dokona
oceny wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco
niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

f) Zamawiajacy poprawi wszystkie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z trescia Rozeznania, nie
powodujgce istotnych zmian w tredci oferty, informujac niezwlocznie Wykonawce
0 zaistnialej sytuacji poprzez e-mail oraz zobowiazuje Wykonawcg do odpowiedzi na
przekazang wiadomogé.

4. Termin skladania i zwigzania oferta
Termin sktadania ofert ustala si¢ na dziet:: 31.01.2023 r. 10:00.

Oferty nalezy sktada¢ na adres ul. Grabowiecka 7, 27-400 Ostrowiec Sw. w zamknietej
kopercie z dopiskiem:

ZP.271.03.2023.RC

Zakup oraz dostawa materialéw PiSmienniczych i biurowych oraz toneréw dia Domu
Pomocy Spolecznej w (2 7-400) Ostrowcu Sw., ul, Grabowiecka 7 w 2023 roku



Nie otwieraé przed 31.01.2023 r. godz. 10:30

Otwarcie ofert odbedzie si¢ 31.01.2023 r. o godz. 10:30.
Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni do dnia 1 marca 2023 roku.

5. Warunki platnosci

Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktéry przedlozy najkorzystniejsza oferte
(kryterium cenowe).

Wynagrodzenie wykonawcy za wykonanie zaméwienia zostanie ustalane na podstawie
ztozonego Formularza ofertowego (Zat. Nr 2) oraz Formularza asortymentowo — cenowego
(Zal. Nr 3).

Wynagrodzenie wykonawey za wykonanie przedmiotu zamowienia bedzie platne przez

zamawiajgcego na podstawie prawidlowo wystawionej faktury w terminie 30 dni od daty jej
dostarczenia.

6. Osoba uprawniona do kontaktu z oferentami
Malgorzata Bucior tel. 41 262 00 23, e-mail: malgorzata.bucior@dps7.home.pl

7. Warunki umowy

Do niniejszego zapytania ofertowego jest zatgczony wzor umowy (Zalgcznik Nr 1) stanowigcy
integralng czg$¢ dokumentow postepowania.

Zamawiajacy podpisze umowe z wykonawca, ktérego oferta zostanie wyloniona jako
najkorzystniejsza.

O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy poinformuje wykonawce.

8. Klauzula informacyjna do zaméwien udzielanych ponizej kwoty 130.000 zi

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dom Pomocy Spoleczne;
ul. Grabowiecka 7, 27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski, nr tel. 41 262 00 23.

2. Administrator wyznaczy} Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozna si¢ skontaktowa¢
Za pomocg poczty email: iod@arx.net.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia publicznego do 130.000 zi prowadzonym w trybie nie podlegajacym ustawie
Prawo zaméwiert publicznych w celu wylonienia wykonawcy oraz zawarcia, realizacji
rozliczenia umowy z Domem Pomocy Spoteczne;.

4. Przetwarzanie danych osobowych odbywa sig¢ na podstawie art. 6 ust, 1 lit. b) RODO (w
celu zawarcia umowy) lub art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (wypeienie obowigzkdw prawnych
cigzacych na administratorze), w zwiazku z przepisami ustawy Kodeks cywilny oraz
ustawy o finansach publicznych.

5. Odbiorcami danych osobowych beda podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa, z uwzglednieniem zasady jawnosci—dane
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty oraz dane zwycigskiego wykonawcy lub informacja o
uniewaznieniu postepowania mogg zosta¢ opublikowane na stronie internetowej BIP DPS.

6. Dane bedg przechowywane przez okres niezbgdny do wykonania umowy, a po jej

rozwigzaniu lub wygasnieciu — przez obowiazkowy okres przechowywania dokumentacji,
ustalony odrgbnymi przepisami dotyczacymi archiwizacji.

7. Przystuguje Pani/Pana prawo do: dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych,
do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18

~)



10.

ust. 2 RODO. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku

postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego ani Zmiang postanowien umowy
W zakresie niezgodnym z przepisami.

Przystuguje Pani/Pana prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych (PUODO) ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, w sytuacji, gdy Pani/Pana uzna, iz
przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana narusza przepisy RODO.

Podanie danych w zakresie wymaganym przepisami jest obligatoryjne. Podanie danych
osobowych moze by¢ takze warunkiem zawarcia umowy, a niepodanie danych osobowych
moze skutkowac brakiem mozliwosci udzielenia zamOwienia.

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegad zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji
i nie beda profilowane.

Rozeznanie cenowe zatwierdzit:
DYRE TOR

_Dumu Pomoc polecznej
" 20gi0stoni Swigwiompli
Karoling Nowak



